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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
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Editial 01.09.2017
Revizial 01.09.2018
Editia 2 01.09.2018
Revizia2 01.09.2019
Editia 3 01.09.2019
Revizia3 01.09.2020
Editia 4 01.09.2020 Il
Revizia 4 01.09.2021
Editia 5 01.09.2021
Revizia 5 01.09.2022 b

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale
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SEOSP Membri
! Secretariat i ;
3.3. |Arhivare 4 COSP Asistent social

4. Scopul procedurii operationale

Procedura operationala privind orientarea scolard si profesionald a copiilor/elevilor/tinerilor in
cadrul Comisiei de Orientare Scolara si Profesionala(COSP) este acela de a stabili etapele care trebuie
parcurse in vederea orientdrii scolare si profesionale a copiilor, elevilor, tinerilor, in conformitate cu
particularititile lor fizice, fiziologice si psihologice. Scopul orientdrii scolare si profesionale vizeaza
valorificarea potentialului aptitudinal, a intereselor, aspiratiilor, cunostintelor, abilitatilor,
particularititilor psihocomportamentale, precum si consilierea asupra modului de integrare
socioprofesionald adecvata in vederea asigurdrii egalitatii de sanse.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Prezenta proceduri operationala se referd la activitatea membrilor comisiei COSP din cadrul
CJRAE Vaslui;

5.2. Pentru copiii/elevii/tinerii cu CES neincadrati in grad de handicap, orientarea scolard si
profesionala se va realiza la propunerea /prin intermediul Serviciului de Evaluare si Orientare $colara
si Profesionald din cadrul CJRAE Vaslui in baza unor documente prestabilite de legislatia in vigoare.

5.3 Principalele activitéti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata.

5.3.1 Depunerea de catre parinte/tutore/ a dosarului individual al copilulului/elevului/tandrului la
secretariatul COSP

5.3.2 Depunerea cererii de catre parinte sau tutorele legal instituit adresatd COSP
5.3.3 Activitatea SEOSP in cadrul CJRAE Vaslui .

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Legislatie primarad
Legea nr.1/2011- Legea Educatiei Nationale
6.2. Legislatie secundard

— OMECTS nr. 6552/2012 pentru aprobarea Metodologiei privind evaluarea,asisten{a
psihoeducationald, orientarea scolara si profesionala a copiilor, elevilor si a tinerilor cu cerinte
educationale speciale/CES.
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- OMECTS 5573/2011 referitor la Regulamentul de organizare si functionare a invatdmantului special
si special integrat.

-- OMECTS nr. 5555/2011 privind Regulamentul de organizare

si functionare a Centrului de Resurse si Asistentd Educationald/ Centrului Judetean de Asistenta
Psihopedagogica;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali
7.1. Definitii ale termenilor

:: Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Il Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2, Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata

& Revizia in cadrul unei editii  |Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

chl; Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

e IE Elaborare

3. V Verificare

4. |A Aprobare

3 AR Aplicare

6. |Ah. Arhivare

7. |CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Vaslui
8. [DGASPC Directia Generald de Asistentd Sociala si protectia Copilului
9. |COSP Comisia de Orientare Scolara si Profesionala

10. SEOSP Serviciul de Evaluare si Orientare Scolard si Profesionali
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

a)Comisia de Orientare $colard si Profesionala este legal constituita in prezenta majoritatii
membrilor ei.

b)Una din competentele COSP este aceea de a colabora cu DGASPC Vaslui, cu institutiile de
invatdmant (centrele) pentru educatie incluziva si de a emite certificatele de orientare/reorientare
scolard si profesionald, la propunerea SEOSP din cadrul CJRAE Vaslui.

c)Certificatul de orientare/reorientare scolard si profesionala este valabil de la data emiterii
pana la finalizarea nivelului de invatimant pentru care a fost orientat sau pina la o noud reorientare
scolard si profesionala.
8.2. Modul de lucru. Derularea operatiunilor si actiunilor desfisurate in cadrul procedurii prezente.

8.2.1 Parintele/tutorele legal instituit/cadrul didactic depune o cerere tip privind orientarea scolard a
copilului/elevului/tdnarului la secretariatul COSP.

8.2.2 Cererea depusa este inregistrata de secretarul COSP in registrul pentru cereri.

8.2.3 Asistentul social informeaza reprezentantul legal al copilului/elevului cu privire la componenta
dosarului-actele necesare pentru a putea fi posibild prezentarea dosarului in comisie.

8.2.4 Parintele/tutorele/cadrul didactic depune dosarul personal al copilului/elevului la secretariatul
COSP.

8.2.5. Secretarul COSP/asistent social la CIRAE Vaslui evalueazi dosarul prezentat pentru comisie. Se
admit doar dosarele complete cu documente potrivit Metodologiei (OMECTS nr. 6552/2012).

8.2.6 Daca dosarul este complet, secretarul comisiei programeaza dosarul pentru urmitoarea comisie,
specificand parintelui/tutorelui data convocirii.

8.2.7. Convocarea sedintelor COSP se face in scris cu cel putin trei zile Tnainte de citre secretarul
comisiei, iar, in absenta acestuia, de citre directorul CJRAE.

8.2.8. In cadrul comisiei intrunite la o data prestabilitd se analizeaza fiecare dosar in parte si se dispune
orientarea /reorientarea scolara si profesionald a copilului/elevului la propunerea SEOSP.

8.2.8.1 In cadrul fiecdrei comisii se semneaza tabelul de prezenta de citre membrii comisiei.

8.2.9 In baza hotérérii luate de membrii comisiei, secretarul COSP intocmeste certificatul de orientare
scolard i profesionald in 4 exemplare originale pe formular tipizat si 1l inregistreazi in Registrul de
certificate.

a) membrii COSP semneaza certificatul de orientare scolara
b) un exemplar al certificatului original este inménat périntelui/tutorelui legal
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¢) un exemplar este inmanat directorului scolii catre care a fost orientat copilul /elevul/tanarul
d) al treilea exemplar este inméanat reprezentantului din partea DGASPC Vaslui
e) un alt exemplar este pentru SEOSP;se pastreazi la dosarul personal al copilului/elevului/tdnérului.

8.3.Documente utilizate- denumire +provenientd

8.2.1 Formular tip cerere COSP - secretariat COSP/ CJRAE Vaslui
8.2.2 Registru pentru cereri - secretariat COSP/ CJRAE Vaslui
8.2.3 Formular tipizat pentru Certificat de Orientare Scolara

si Profesionala - secretariat COSP/ CJRAE Vaslui
8.2.4 Registrul de Certificate de Orientare Scolara si Profesionala - secretariat COSP/ CJRAE Vaslui
8.2.5 Registrul de prezentd a membrilor COSP - secretariat COSP/ CJRAE Vaslui

8.2.6 Dosar personal complet al copilului/elevului/tdndrului potrivit Metodologiei privind evaluarea,
asistenta psihoeducationald, orientarea scolara si profesionala a copiilor, elevilor si a tinerilor cu
cerinte educationale speciale/CES.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

|Compartimentul
(postul)/actiunea I 11 111 v
' |(operatiunea)
0 1 2 3 4
1. |Asistent social Y

Director/ Presedinte
COSP

Membri COSP Ap
Asistent social Ah.

Nr.
crt

o R
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Anexa 1

FISA ELEVULUI AFLAT N SITUATIE MAJORA DE RISC DE ABANDON
SCOLAR

A. DATE GENERALE DESPRE ELEY

TIPUL DE CURS PE CARE iL FRECVENTEAZA:
1. z1; 2. frecvent{d redusd; 3. a doua sansa (vd rugdm sd incercuifi cifra corespunzétoare)

NRRETAE ...
LOCALITATEA DE DOMICILIU AL PARINTILOR:
In aceeasi localitate cu unitatea scolara?
1. Da 2. Nu
LOCALITATEA DE DOMICILIU AL ELEVULUI::
In aceeasi localitate cu unitatea scolard ?
1. Da 2. Nu

REZULTATELE SCOLARE IN ANUL SCOLAR PRECEDENT: .................

(Va rugam sa calculati media notelor / a calificativelor elevului in anul scolar precedent. Pentru elevii
aflati in situatie de repetentie se va trece media notelor / a calificativelor obtinute si se va inscrie in clar
wREPETENT™)

NIVELUL DE EDUCATIE AL PARINTILOR
(Va rugam sa incercuifi cifra corespunzatoare ultimului nivel de educatie absolvit de mama, respectiv de
tatal elevului.):
a) MAMA: 1. Fara scoald; 2. Primar; 3. Gimnazial; 4. Liceu; 5. Scoald profesionald; 6.
Scoald postliceald; 7. Invatamant superior

b) TATA: 1. Firi scoali; 2. Primar; 3. Gimnazial; 4. Liceu; 5. Scoala profesionald; 6. Scoald
postliceald; 7. Inva{dmant superior

NUMARUL FRATILOR/SURORILOR ELEVULUL: .........oovooeeoe oo,
I. din care numirul fratilor/surorilor mai mici ca varstd decit elevul: ..............
2. din care numdrul fratilor/surorilor locuiesc impreund cu elevuls ...
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B. DATE GENERALE DESPRE CONDITIILE DE VIATA ALE ELEVULUI

(Va rugam sa incercuiti raspunsul corespunzdtor situatiei elevului pentru care completafi aceasta fisa. In
cazul in care nu detinefi date exacte, va rugam sa incercafi sa estimafi valorile corespunzdtoare fiecdrei
intrebari din cele de mai jos.)

1. Numarul persoanelor care locuiesc in aceeasi gospodarie cu elevul: ....oocoevviviviiniininnnnes.

2. Numadrul camerelor (al spatiilor de locuit) din casa in care locuieste elevul:..........ooco........

3. Gospodaria este racordatd la refeaua de curent electric: 1. DA; 2. NU (in cazul in care in
localitate NU existd refea de curent electric va rugam sa nmn{imm{i acest fapi) .o

4. Gospodiria este racordatd la refeaua de apa potabila: 1. DA; 2. NU (in cazul in care in

localitate NU exista refea de apd potabila va rugam sa mcu[zoua{r acest fapt)... L

5. Gospodaria este racordati la reteaua de gaze: 1. DA; 2. NU (in cazul in care in 10( criuafe NU
exista refea de gaze va rugam sa mentionafi acest fapr) el

6. Gospodaria este racordati la reteaua de canalizare: 1. DA 2 NU (in caml in care in Iocaluaze
NU exista refea de canalizare va rugam sa menfionafi acest fapt) ... i i

7. Varugam bifati, in tabelul de mai jos, elementele din lista care CxlS'[d in nospodanc:

Animale domestice

Unelte agricole manuale (de exemplu: grebli, sapi, lopati etc.)

Unelte agricole mecanizate (de exemplu: tractor, masind de tdiat lemne etc.)

Mijloace de transport cu tractiune animald (de exemplu: cirutd. car etc.)

Mijloace de transport cu tractiune mecanici (de exemplu: autoturism, motoreti etc.)

Echipamente electrocasnice (de exemplu: frigider, aragaz, masini de spilat rufe)

Computer

Televizor

Antena satelit/cablu TV

Telefon fix

Telefon mobil

Vi rugdm estimati timpul mediu necesar elevului pentru a parcurge distanta dintre casi si scoald: ...........
(minute/ore).

Mijlocul de transport folosit (bifati cisufa corespunzitoare):

Mijloc de transport asigurat de scoald sau primdrie (transport scolar)

Jransport public (tren, microbuzete,), GRINE ... 500 ... coi il v cisiibvonssben
Mijloace proprii (autoturism, ciruti ete.)

Deplasare pe jos

C. FACTORI DE RISC

(Va rugam sa bifati din lista de mai jos acei factori pe care ii considerafi specifici situatiei elevului pentru
care completafi aceastd fisa. Putefi bifa unul sau mai mulfi factori din fiecare categorie de mai jos. Vi
rugam ca la rubrica Observatii sa oferifi informatii suplimentare cdt mai detaliate despre factorii de risc
identificati: de exemplu, daca se bifeaza Absenteism ridicat, va rugam sd precizafi cauzele acestuia.)

1. Factori individuali

Stare de sanatate precari

Cerinte educationale speciale, cu dosar
Cerinte educationale speciale, fard dosar
Motivatie redusa pentru activitatile scolare
Absenteism ridicat

Dificultiti de invatare

Implicarea in activititi la limita legii

Alte situatii, anume:

S e
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Observatii:

2,

Factori familiali

9. Venituri la limita subzistentei

10. Nivel redus de educatie al parinilor

11. Familie dezorganizata prin divort/deces

12. Familie monoparentala

13. Familie reorganizati (parintele in grija ciruia se afld s-a recasatorit)

14. Copil temporar/permanent in ingrijirea bunicilor/rudelor

15. Situatie de somaj in cazul unui/ambilor parinti/tutori

16. Atitudine negativa a membrilor familiei fata de educatia copiilor/scoala
17. Situatii de abandon in cazul fratilor mai mari

18. Prestarea unor activitati lucrative in gospodarie/in afara de cétre clev
19. Lipsa unor condifii minimale de studiu acasa

20. Copil institutionalizat sau in plasament familial

21. Copilul sta in gazda sau la internat

22. Alte situatii, anume:

Factori scolari

23. Nefrecventarea gradinitei

24. Rezultate gcolare slabe

25. Situatie de repetentie in anii anteriori

26. Situatie de repetentie repetata

27. Corigenta la o disciplina in anii anteriori

28. Corigenta la mai multe discipline in anii anteriori
29. Frecventa redusa/absenteism ridicat

30. Participare scdzuta la activitati extracurriculare
31. Comportament deviant/violent fatd de colegi, profesori
32. Lipsd de comunicare, izolare fatd de colegi

33. Manifestarea altor forme de inadaptare scolara
34. Alte situatii, anume

Data evaluarii;

Cadru didactic care a completat fisa:
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ANEXA 2

Fisa de monitorizare a copilului aflat in risc de abandon scolar

o T o T — N T
Data nasterii............. D 0 L Scoala Lol o

Vo e T L G | S| e LSRRI

Indicatorii observati ca fiind activi la prima evaluare a copilului (bifati):

I1. Numar mare de absente nemotivate

I2. Situatie familiala dificila

I3. Probleme grave de sanatate si/sau dizabilitate/handicap ale copilului

I4. Antecedente de abandon scolar in familia copilului

I5. Dificultati majore de deplasare la scoala

Partea I: Explicitarea situatiei specifice a copilului, la indicatorii identificati activi



Indicator .......
Situatia la data intocmirii fisei:

Alte aspecte relevante care nu au fost descrise in analiza indicatorilor

o Comportament social

In clasa (se completeaza dupa discutia cu dirigintele/ invatatorul)

B. Date scolare (nivelul reusitei scolare): (se completeaza dupa discutia cu dirigintele/ invatatorul)

O

Motivatia pentru invitare
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5. Puncte forte

6. Puncte slabe

S-a efectuat ancheta sociala a familiei?

DA — se anexeaza o copie dupa ancheta sociala in formatul utilizat de SPAS
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NU - argumentati daca este sau nu necesara ancheta sociala_
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Solutii propuse pentru diminuarea riscului de abandon scolar

Solutii propuse: Cine raspunde Termen Observatii (rezultate de etapa
Activitatea
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Strategii de combatere a abndonului scolar

VStabilirea unui parteneriat gcoald-familie, cu actiuni concrete:

VEficientizarea comunicirii profesor—elev prin instituirea unor teme la orele de consiliere
si orientare (dirigentie) cu tematici precum: expectantele elevilor legate de conduita
profesorilor, probleme pe care le intdmpini cu diferiti profesori, modalitdti de realizare a
unor lectii, centre de interes ale elevilor etc;

VOrganizarea unor activitafi extragcolare menite sa atragd elevii spre activitatea scolii;

Vizite la domiciliul elevilor $1 discutii cu parintii elevilor celor care absenteazi:

VStabilirea st aplicarea unui program de recuperare a materiei scolare pentru elevii care
absenteaza;

VStabilirea regulilor clasei/ regulilor de conduiti in mediul scolar la inceputul anului
scolar;

VPrelucrarea legislatiei si a Regulamentului Intern;

\/Sanctionarca elevilor care absenteazi nemotivat, in conformitate cu legislatia térii si RI;
VEfectuarea serviciului pe scoald cu mai multa vigilenta;

VIntocmirea unui plan de monitorizare a absentelor elevilor:

VRealizarea unei baze de date cu elevii aflati in risc de abandon scolar;

VSolicitarea sprijinului profesorului consilier scolar in alegerea programului/ activitatilor
de intervenfiepreventie si aplicarea la clasele de elevi cu un absenteism ridicat;

VIncluderea elevilor care absenteaza/ in situatie de risc intr-un program de consiliere
psihopedagogica de specialitate.

Alte modalitati de profilaxie

V Mentinerea in clasd a unei atmosfere care si asigure satisfacerea trebuintei de
sigurantd/ securitate pentru toti elevii:

vV Metode de predare — invatare atractive;
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\ Promovarea cooperdrii in clasa, astfel incat s1 elevii cu performante scolare modeste sa
experimenteze succesul; evitarea constituirii unor elite, concomitent cu ctichetarea,
marginalizarea, celor care nu apartin elitei;

V Sistem echitabil de sanctiuni care sd mentind motivatia scolari a elevilor:

V Nota si fie doar o misura obiectivi a performantei $i nu o modalitate de sanctionare a
elevului;

Vv Comunicarea eficientd si asertiva profesor-elevi (evitarea etichetarilor, focalizarea pe
recompensa);

V Diversificarea si atractivitatea activitatilor extracurriculare;

| Realizare : al elevilor i3 i buni frecventi la scoali:
V Realizarea unui panou al elevilor cu cea mai buni frecventi la scoali:
V Initierea unui forum al parintilor;

| sia S u

V Programe de consiliere a périntilor;

L - A o . i t !
V Colaborare cu toate autoritatile comunititii locale (politia de proximitate, Jandarmeria,
alte asociatii si
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