CJKAE Vasju“

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN VASLUI

d MINISTERUL EDUCATIE! §I CERCETARII

Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald Vaslui

Strada Alecu Donici nr. 2, cod 730122
tel. 0235/314706, fax 0235/314706

email:cjrae_vaslui@yahoo.com

Nr. 3085/23.09.2026

ANUNT

PRIVIND OCUPAREA POSTULUI VACANT

didactic-auxiliar de SECRETAR, S, perioada nedeterminata

Avand 1n vedere:

e art. 30 din Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;
e Hotararea Guvernului nr. 1.336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit

din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile

ulterioare;

¢ Ordinul nr. 5701/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd

educationala,

Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Vaslui organizeaza concurs pentru
ocuparea urmatorului post vacant:

lc\i'l; Functia Norma [Locul de munca Observatii
1 SECRETAR, 1 Centrul Judetean de Resurse si Vacant, perioada
' S Asistenta Educationald Vaslui nedeterminata

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE

Candidatii trebuie sa Indeplineasca urmatoarele conditii generale:

a) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei

Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
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d) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

f) cunostinte de operare pe calculator si de utilizare a aplicatiilor informatice specifice
activitatii de secretariat, inclusiv SIIIR, EDUSAL si REGES-ONLINE

g) nu a fost condamnat(d) definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o
persoanad candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care
candideaza, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea;

h) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

1) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE
SECRETAR

e studii superioare absolvite cu diplomd de licentd in domeniul economic, juridic,
administratie publica/stiinte administrative, managementul resurselor umane sau in
alta specializare relevanta pentru specificul postului, finalizate cu diploma de licentd;

¢ vechime in specialitatea studiilor — minim 2 ani;

 abilitati de operare pe calculator;

e cunostinte privind incadrarea personalului din invatamant.

DOCUMENTELE SOLICITATE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE
CONCURS

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut de legislatia in vigoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflat
in termen de valabilitate;



]KAE Vasju“

d MINISTERUL EDUCATIE! §I CERCETARII

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN VASLUI
Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald Vaslui
Strada Alecu Donici nr. 2, cod 730122
tel. 0235/314706, fax 0235/314706
email:cjrae_vaslui@yahoo.com

c¢) copia certificatului de cédsatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea
numelui, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de institutie;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sd ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului — daca este cazul; raport/rapoarte REVISAL si/sau raport/rapoarte REGES-ONLINE;
e) documente care atestd vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) certificatul medical emis de medicul specialist de medicina muncii;

h) certificatul de integritate comportamentala;

1) curriculum vitae, model comun european.

Nota 1: Documentul prevazut la lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere
privind antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si
care nu a solicitat expres la inscriere preluarea informatiilor privind antecedentele penale
direct de la autoritatea competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu

originalul documentului anterior sustinerii probei scrise si/sau probei practice.

Nota 2: Documentele vor fi prezentate si in original la depunerea dosarului, in vederea
verificarii conformitatii copiilor.

ETAPELE CONCURSULUI

Concursul pentru ocuparea postului didactic-auxiliar vacant de secretar constd in urmatoarele
etape succesive:

selectia dosarelor de nscriere;
proba scrisa,

proba practica;

interviul.

=

CALENDARUL SI PROBELE DE CONCURS

PUBLICAREA ANUNTULUI- 24.09.2026, la avizierul istitutiei, site CJRAE, site
GOV.RO
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DEPUNEREA DOSARELOR DE CONCURS

Dosarele de concurs se vor depune la sediul Centrului Judetean de Resurse si Asistenta
Educationala Vaslui, in perioada:

28.09.2026 - 09.10.2026

in intervalul orar:

Luni-J0i-8.00-16.00

Vineri-8.00-14.00

Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon:
0235314706

SELECTIA DOSARELOR DE CONCURS

e Selectia si validarea dosarelor se va desfasura 1n data de 12.10.2026

e Rezultatele selectiei dosarelor vor fi afisate in data de 13.10.2026, ora 10.00.

e Contestatiile privind selectia dosarelor pot fi depuse in data de 13.10.2026, in
intervalul orar 10.00-12.00.

e Afisarea rezultatelor privind selectia dosarelor, dupa solutionarea contestatiilor, se va
realiza in data de 13.10.2026, ora 16.00.

DESFASURAREA PROBEI SCRISE

Proba scrisa pentru ocuparea postului didactic-auxiliar vacant de secretar se va sustine la
sediul Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Vaslui, in data de 14.10.2026,
intre orele 9.00-11.00.

e Rezultatele la proba scrisa se vor afisa in data de 15.10.2026, ora 09.00.

e Contestatiile privind rezultatele la proba scrisd se depun in data de 15.00, in intervalul
orar 09.00-11.00.

e Afisarea rezultatelor la proba scrisd, dupa solutionarea contestatiilor, se va realiza in
data de 15.10.2026, ora 16.00.

Pentru a fi declarat ,,admis”, candidatul trebuie sa obtind minimum 50 de puncte la proba
scrisa.

DESFASURAREA PROBEI PRACTICE
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Proba practica pentru ocuparea postului didactic-auxiliar vacant de secretar se va sustine la
sediul Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Vaslui, in data de 16.10.2026,
incepand cu ora 10.00.

e Rezultatele la proba practica se vor afisa in data de 16.10.2026, ora 14.00.

e Contestatiile privind rezultatele la proba practica se depun in data de 19.10.2026, in
intervalul orar 8.00-10.00.

e Afisarea rezultatelor la proba practica, dupa solutionarea contestatiilor, se va realiza in
data de 19.10.2026, ora 14.00.

Pentru a fi declarat ,,admis”, candidatul trebuie sa obtind minimum 50 de puncte la proba
practica.

DESFASURAREA INTERVIULUI

Interviul pentru ocuparea postului didactic-auxiliar vacant de secretar se va realiza la sediul
Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Vaslui, in data de 20.10.2026,
incepand cu ora 09.00, alocandu-se un anumit interval de timp( aprox 15 min/candidat) pentru
fiecare candidat declarat ,,admis” la cele doud probe, scrisd si practica .

e Rezultatele probei interviu se vor afisa in data de 20.10.2026, dupa finalizarea probei
de interviu.
e Proba de interviu nu se contesta.

Rezultatele finale la concursul de ocupare a postului didactic-auxiliar vacant de secretar se
vor afisa in data de 20.10.2026, ora 16.00.

BIBLIOGRAFIE

1. Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3. Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

4. Ordinul nr. 5701/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd
educationald;

5. Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;
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7.
8.

9.

legislatia 1n vigoare privind registrul general de evidenta a salariatilor;

Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal,

10. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu

modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA
1. Contractul individual de munca;
2. Organizarea si functionarea sistemului national de Invatdmant preuniversitar;
3. Organizarea si functionarea centrelor judetene de resurse si asistentd educationald;
4. Intocmirea, completarea, verificarea si pastrarea documentelor;
5. Circuitul documentelor si arhivarea acestora;
6. Intocmirea si gestionarea bazelor de date si a evidentelor specifice activititii de

~

10.
11.

12

secretariat — SIIIR, EDUSAL, REVISAL, REGES-ONLINE, Microsoft Excel,
Microsoft Word si alte aplicatii informatice utilizate in activitatea institutiei;
Intocmirea si gestionarea bazelor de date specifice activititii de secretariat;

Cunostinte de operare PC — Microsoft Word, Excel, e-mail si aplicatii informatice
utilizate in activitatea institutiei;

Emiterea si evidenta adreselor oficiale, adeverintelor si altor documente;

Protectia datelor cu caracter personal;

Accesul la informatiile de interes public;

. Drepturile si obligatiile personalului contractual din sectorul bugetar;
13.

Notiuni de legislatie financiar-contabila aplicabile activitatii de secretariat.

Director CIRAE,

Daniela LAIC
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