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Centrul Judetean de Resurse gi Asisten![ Educalional6 Vaslui, organizeazi concurs pentru

ocuparea pe perioadi nedeterminata a unui post contractual de execulie vacant de arhivar,

norml intreagl, post de execu{ie care face parte din categoria personalului nedidactic.

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie s[

indeplineasci urmtrtoarele condi{ii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat

prin Hotirdrea Guvemului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificirile gi complettrrile ulterioare:

a) are cetilenia romanA, cetelenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

aparlindnd Spaliului Economic European 9i domiciliul in RomAnia;

b) cunoa$te limba romdn[, scris qi vorbit;

c) are vArsta minimd reglementatl de prevederile Iegale;

d) are capacitate deplind de exerciliu:

e) are o stare de sinatate corespunzetoare postului pentru care candideaza, ateshtA pe baza

adeverinJei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdlile sanitare abilitate;

f) indeplinegte condiliile de studii qi, dupl caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvdrqirea unei infracliuni contra umanitAlii, contra

statului ori contra autoriElii, de serviciu sau in leglturi cu serviciul, care impiedicl infEptuirea

justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracliuni siv6rgite cu intenlie, care ar

face-o incompatibil6 cu exercitarea funcliei, cu exceplia situaliei in care a intervenit reabilitarea.

condiJiile specifice necesare in vederea participSrii la concurs 9i a ocupirii funcliei

contractuale de arhivar sunt:

- studii liceale absolvite cu diplomd de bacalaureat;
- nu necesitd vechime in specialitate.



Concursul se va organiza conform calendarului urmitor:

- 26.11.2020 - termen limitb pentru depunerea dosarelor ;

- 27.11.2020- seleclia dosarelor;

- 2.12.2020 - afigarea rezultatelor selectarii dosarelor de inscriere;
- 9.12.2020, ora 9,00 - suslinera probei scrise;

- 11.12.2020 - sustinere interviu pentru candidaJii declarali admigi la proba scrisd (care vor
obline minim 50 de puncte).

Dosarul de concurs

Conform art. 6 al Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a

unui post vacant sau temporar vacant corespunzEtor funcliilor contractuale gi a criteriilor de

promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din

sectorul bugetar plitit din fonduri publice, pentru inscrierea la concurs candidalii vor prezenta un

dosar de concurs care va contine urmdtoarele documente:

1. cererea de inscriere la concurs adresatl conducdtorului autoritelii sau instituliei publice

organizatoare;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care ateste identitatea, potrivit legii.

dupd caz;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor gi ale altor acte care ates6 efectuarea

unor specializiri, precum qi copiile documentelor care atesta indeplinirea condiliilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institulia publica;

4. carnetul de munci sau, dupd caz, adeverinlele care atesta vechimea in munc5, in meserie

gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente penale care

si-l facl incompatibil cu funclia pentru care candideazE;

6. adeverintd medicali care sA ateste starea de senAtate corespunz5toare eliberatd cu cel mult

6luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de

cAtre unitelile sanitare abilitate;

7. curriculum vitae.

Adeverinla care atesta skrea de senetate conline, in clar, numirul, data, numele emitentului

gi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Senatelii.

in cazul in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere ci nu are

antecedente penale, in cazul in care este declarat admis la seleclia dosarelor, acesta va completa



dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tArziu pdnd la data desfagurdrii

primei probe a concursului.

copia actului de identitate, copiile documentelor de studii qi carnetul de munc6 sau, dupd

caz, adeverinlele care atesta vechimea vor fi prezentate 9i in original in vederea verific[rii

conformitelii copiilor cu acestea.

Dosarele de inscriere vor fi depuse [a secretariatul instituliei intre orele 9'00-12'00.

Relatii suplimentare se pot obline la sediul centrului Judelean de Resurse 9i AsistenJa

Educalionali Vastui gi la numdrul de telefon 0235314706'

Atributii ale arhivarului care se vor regesi in fi;a postului sunt:

a

a

a

a

inregistreazl documentele intrate 9i iegite din institulie;

asigir6 comunicarea pe Iinia TELVERDE a instituliei, in contextul pandemiei;

al;alizeazd Nomenilatorul arhivistic al unitl1ii ori de cate ori este nevoie; asigurA
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Arhivele Nalionale, in vederea verificdrii 9i confirmdrii nomenclatorului,

ur:.er.gt" modul de aplicare a nomenclatorului [a constituirea dosarelor;

verificd gi preia de la compartimente, pe bazi de inventare, dosarele constituite;

intocme;t; inventare peniru documentele fdrd evidenll (anexa nr' 2), aflale in depozit;

asigura evidenta tuturor documentelor intrate 9i iegite din depozitul de arhivi, pe baza

registrului de evidenl[ curentd (anexa nr.3);

eJe secretarul comisiei de seleclionare gi, in aceasti calitate, convoaci comisia in

vederea analiz[rii dosarelor cu termene de pistrare expirate 9i care, in principiu, pot fi

propuse pentru eliminare ca fiind nefolosi6are; intocme$te formele previzute de lege

i.ni- .Jnnr.urea lucririi de citre Arhivele NaJionale; asigurd predarea integral[ a

arhivei seleclionate la unitalile de recuperare;

cerceteazadocumentele din depozit in vederea eliber6rii copiilor 9i certificatelor solicitate

de cetdleni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

pune ladisfozilie, pe baz6 de semnaturA, qi line evidenla documentelor imprumutate

compa.timlnteio. 
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la restituire, verificd integritatea documentului imprumutat;

dupi restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

organizeazd depozitul de arhiva dupi criterii prealabil stabilite, conform prevederilor

Legii Arhivelor Na{ionale;

mJnline ordinea gi asiguri curllenia in depozitul de arhivi; soliciti conducerii unitdlii
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r;iiourZ udepozitului (mobilier, rafturi, mijloace P S'l' 9 a ): informeazi

conducerea unitalii gi propune m6suri in vederea asiguririi condiliilor corespunzatoare de

pistrare gi conservare a arhivei:

pune la iispozilia delegatului Arhivelor Nalionale toate documentele solicitate cu prilejul

Lf""trA.ii acliunii de control privind situalia arhivelor de la creatori;

p,.gi,.gt. documentele gi inventarele acestora, in vederea preddrii la Arhivele Na{ionale'

tonfor* prevederilor Legii Arhivelor Nalionale;

respecti regulamentul de ordine interioari

a



a
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participa activ la rezolvarea sarcinilor in echip6,

respecti cu strictele regulile de proteclie a muncii 9i P.S.l. din unitate;

acorda ajutor, at6t c6t este rational posibil, oricarui alt salariat, aflat intr-o situalie de

pericol;
igi insuEegte gi respecti normele qi instrucJiunile de proteclie a muncii 9i misurile de

aplicare a acestora;

aduce la cuno$tinl[, gefului ierarhic, accidentele de muncd suferite de propria persoani

sau de alli angajali;
coopereaza cu persoanele cu atribulii specifice in domeniul securitdlii 9i sinltatii in
munc6, atdt timp cit este necesar, pentru realizarea oricirei sarcini sau cerinle impuse de

autoritatea competentA pentru prevenirea accidentelor 9i bolilor profesionale;

informeazi de indati geful ierarhic superior despre orice deficienti constatati sau

eveniment petrecut;
o executl atte activitali in legatur6 cu indeplinirea sarcinilor de serviciu precizate de

persoanele care au acest drept.

Director,
Secretar,

Anton Nicoleta
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