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PROCEDURA OPERATIONALA
privind modalititile de comunicare intra si inter- institutionale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Semndtura
1.1. Elaborat Placinta Gabriela ISG Vaslui 11.11.2019
Laic Daniela Director ny j/
’ AV
CIRAE Vaslui @5
(e

12. Verificat Stefanica Anda Inspector 11.11.2019 M//[

Scolar 7
1.3 Aprobat Bota Ana Cristiana Inspector 11.11.2019

Scolar General

Adjunct

~1,>

U Tean W(SVJ\:
* J

2. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din LE_~

editiei procedurii operationale .

Nr. | Scopul Exem- | COmpar-
Crt difuzﬁrii plar or. timent Functia Nume §i prenume Data primirii
3.1. | Aplicare 1 - Cabinete Profesor Toti profesorii 12.11.2019
Interscolare | consilier consilieri scolari
de Asitenta scolar
Psihopedago
gicd
3.3. | Informare 2 Directiune Director Toti deirectorii 12.11.2019
unitate de | unitatilor de invatamant
invatdmant
3.3. | Arhivare 3 Secretariat | CIACdela | Responsabilii CIEC 12.11.2019
nivelul
unitatii de
invatamant
4. SCOP

4.1.Stabileste modalitdtile de comunicare si/sau interventie intre profesorul consilier
scolar/ alte cadre didactice si directorul unitatii de invatamant/autoritati.

S. DOMENIUL DE INTERVENTIE
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5.1 Aceastd procedurd se aplica tuturor profesorilor consilieri scolari din cabinetele
interscolare de asistenta psihopedagogica, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar
si nedidactic care intrd in contact cu copilul/elevul

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011 publicatd in MO nr. 18/10.01.2011;

6.2. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5555/2011 privind Regulamentul de
organizare §i functionare a Centrului de Resurse §i Asistentd Educationald/ Centrului
Judetean de Asistentd Psihopedagogici;

6.3. Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/2005;

6.4. Legea 272/2004 privind drepturile copilului

6.5. H.G. nr. 21/2007 privind aprobarea Standardelor de autorizare de functionare
provizorie a unitatilor de invatamant preuniversitare, precum si a Standardelor de acreditare si
evaluare periodica a unitatii de invatimant preuniversitar;

6.6. H.G. nr 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinti si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitétii in inva{imantul preuniversitar.

6.7. Legea 40/2011 privind modificarea §i completarea Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii-

cu completdrile si modificarile ulterioare.

6.8. Fisa postului profesorului consilier scolar, cadrelor didactice, personalului didactic

auxiliar si nedidactic

7. DESFASURAREA PROCEDURII

7.1. Generalitati

Aceasta procedurd urmareste stabilirea clard si concretd a modului in care se realizeazi
comunicarea si/sau interventia ntre profesorul consilier scolar/ alte cadre didactice si directorul
unitatii de invatamant/autoritati.

7.2. Activititi specifice

7.2.1. Profesorul consilier scolar are obligatia de a informa beneficiarii cu privire la gama de
servicii pe care o ofera in cadrul Cabinetului de asistenta psihopedagogica, prin orice mijloace de
difuzare a informatiilor;

7.2.2. Profesorul consilier scolar ofera servicii de consiliere pshihopedagogica, incheind un acord
de consiliere cu beneficiarul, pe baza unei solicitari;

7.2.3. Profesorul consilier scolar are obligatia de a respecta principiul confidentialitatii
informatiilor obtinute in cadrul sedintelor de consiliere, cu exceptia situatiilor previzute de lege
(in care beneficiarul se afla intr-o situatie de risc).

7.2.4. Orice cadru didactic, care, prin natura profesiei, intra in contact cu copilul si are suspiciuni
asupra unui posibil caz de abuz, neglijare sau rele tratamente are obligatia de a sesiza de urgenta
directia generald de asistentd sociald si protectia copilului, sau, in functie de caz(abandon scolar,
parinti plecati la muncd in striinitate etc), serviciul public de asistentd sociala, Cf Legii
272/2004, Art 89, Alin 3, respectiv HG 691/2015, Anexa 1, Art 2, Alin 2.

7.2.5. Profesorul consilier scolar, daca se sesizeaza in timpul sedintelor de consiliere, de o
situatie care pune elevul in pericol ,(atdt pe sine cét si pe altii) , are obligatia de a instiinta
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telefonic sau in scris, parintii elevului, directorul institutiei de invatamant unde isi desfisoara
activtatea, dirigintele acestuia.
7.2.6. Profesorul consilier scolar pune in aplicare deciziile luate de conducerea unititii scolare in
care isi desfasoard activitatea.

7.3. Documente utilizate

7.3.1.  Acord individual/acordul parintilor privind consilierea psihopedagogica

7.3.2. Solicitarea dirigintelui/profesorului privind solicitarea serviciilor de consiliere
psihopedagogici a elevului;

7.3.3. Fisa de consiliere

7.3.4. Registrul de evidenta a activitatii profesorului consilier scolar/dirigintelui

7.4. Resurse

7.4.1. Resurse materiale: instrumente de evaluare psihopedagogici, rechizite, linii telefonice,
materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, imprimanta, internet.

7.4.2. Resurse umane

7.4.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul de stat §i sunt necesare pentru achizitionarea
resurselor materiale

8. DISPOZITII FINALE

8.1 Procedura va avea caracter obligatoriu in Cabinetele Interscolare de Asistenta
Psihopedagogica si in toate unitatile de invatamant din judetul Vaslui

8.2. Actuala procedura va fi revizuitd in cazul in care apar modificéri organizatorice sau alte
reglementdri cu caracter general sau intern care fac obiectul acestei proceduri.

8.3. Aceasta procedura se aplica incepand cu data de 15.02.2016



