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1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale: '

Elemente privind Numele si :
responsabilii / Functia Data Semniitura
. prenumele
operatiunea
) 1 2 3 4 S
1.1. | ELABORAT Octavia Aurelia ‘Coordonator 09.09.2020 ,,
Nacu CIAP A
1.2. | VERIFICAT Laic Daniela DIRECTOR 09.09.2020 ¢ % /
A v
1.3. | APROBAT Laic Daniela DIRECTOR 09.09.2020 7’ % /

2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se ?[fhca
revizia in cadrul editiei revizuitai reviziei prevedt}r!le. ed}ge? sau
. reviziel editiei
2.1 | Editia 1 X X 10.09.2020
2.2 | Revizial
2.3 | Revizia
Revizia
... | Editiall
2n |lal

3. Lista cuprinzand

persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul edigiei

procedurii operationale:

Nr. scopuul” Compartiment Functia Nume sl I.)at.a .. | Semniitura
ert difuzarii prenume primirii
1 3 4 5- 6 7
1 Informare CcP Presedinte CP 09.09.2020
2 Aplicare CA Presedinte CA 09.09.2020
3 Arhivare Cabinet de Documentarist 09.09.2020
documentare
) 09.09.2020
4 Evidenta dCabmet de Documentarist
ocumentare

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
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Scopul prezentei proceduri este de:

- a stabili metodologia 51 responsabilitatile privind asigurarea curiteniei si dezinfectiei in unitate;

- a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii;

- de a asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

- de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in

luarea deciziei.
2

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice, personalulm nedidactte si didactic
auxiliar din cadrul C.J.R.A.E. Vaslui

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale - nu este cazul

6.2 Legislatia primara

- Legea educafiei nationale nr. I/ 2011, cu modificirile gi completarile ulterioare

- Legea nr. 100/ 1998, privind asistenta de sanatate publica

- Legea nr. 344/ 2002, privind aprobarea OG nr. 108/1999 pentru modificarea si completarea Legii nr.
98/1994 privind stabilirea si sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica

- Legea nr. 316 din 28/06/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirca si
sanctionarea contraventiilor la normele legale de igiena si sandtate publica

6.3. Legislatia secundara

- OMEN nr. 4614/ 2014 pentru aprobarea Metodologiei - cadru de organizare si func’;londre a Consiliului
de Administratie din unittile de invatdmant preuniversitar

- OG nr. 108/ 1999 pentru modificarea si completarea Legii nr. 98/1994 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele legale de igiena si sanatate publica,

- Ordin nr. 288/2006, pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind managementul de caz in
domeniul protectiei drepturilor copitului

- Norma tehnica din 06/03/2003 privind curdtenia si dezinfec;ia in unité‘;ile sanitare

umta_;l]or/lnstltumlor de invdifamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitifii publice

- Organigrama;

- Regulamentul de organizare si functionare;
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- NU este permisa utilizarea ambalajelor alimentare pentru produsele de intretinere a curiitenici!
- Asigurarea rotatiei stocurilor, pentru inscrierea In temenele de valabilitate.
- NU este permisé aruncarea ambalajelor goale, decét dupd ce au fost curafate sauw/si neutralizate.

Responsabili:

Directorul/ administratorul / care:

- stabilesc, masurile pentru realizarea exigentelor de igiend recomandate pentru spatii.

- realizeazd protocolul de igiend al compartimentului i protocolul de utilizare a produselor de intretinere
folosite. :

- instruiesc personalul de executie cu privire la aceste exigente si protocoale.

- Personalul efector, dupa instruire prealabila, consemnata in documente. -

8.1.1. Efectuarea curateniei si dezinfectici
Cur#enia se efectueazi zilnic, la inceputul §i la sfarsitul activititii si ori de céte ori este nevoie.
Personalul care realizeazad curdtenia poartd halat, mascd si manusi. Dupa curdtenie se va efectua
dezinfectarea suprafetelor de lucru, a pavimentelor si a peretilor cu substante dezinfectante.
in situatii extreme, infirmiera poate interveni intr-o sala de consiliere/terapie in timpul desfasurarii
activitatilor educative, dar numai la cererea profesorului consilier scolar/ logoped aflat in sal.
Zilnic se va efectua:
- Aerisirea tuturor incaperilor (birouri, cabinete, sili de consiliere de grup/ individuali);
- Birouri, cabinete: maturare umeda, urmati de spélarc cu detergent
- paviment: maturare umeda, spalare cu detergent, dezinfectie
- pereti verticali (zona de contact cu méinile): spilare cu detergent, dezinfectie -
- holuri: méturare umeda, spalare cu detergent, dezinfectie
- grupuri santtare: spalare cu detergent, dezinfectie
Séptdmanal se va efectua spalarea cu detergent si dezinfectia usilor, peretilor, geamurilor.
Lunar se va efectua spélarca cu detergent si dezinfectia plafoanelor si corpurilor de iluminat.
Tehnici :
a) Curitenia si dezinfecfia paviment
-aerisirea incdperilor
-maturatul umed
-spdlarea cu detergent
-cldtirea
-aplicarea dezinfectantului cu respectarea timpului de contact in functie de recomandirile
producéatorului

b) Curiitenia si dezinfectia suprafetelor verticale
-aerisirea incaperilor '
-stergerea umedd sau spélarea acestora cu detergent (dacd este cazul, daca sunt pete)
-aplicarea de dezinfectant

¢) Curatenia si dezinfectia pe hol, coridoare, sciri
: -aerisirea
-méturatul umed(daca este cazul)
-spélarea cu detergent a pardoselii ,
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-clatirea

~stergerea umeda cu detergent —dezinfectant a balustradei, obiectelor de mobilier, a peretilor
la nivelul zonelor de contact, a pervazurilor, rama ferestrelor
-stergerea de praf a plafonului, dupa caz

d) Curitenia si dezinfectia grupurilor sanitare
-se curdta faianta
4 -se curitd obiectele sanitare
-se clateste
-se aplicd solutia dezinfectanta
-detartrare in functie de duritatea apei

e) Curitenia si dezinfectia n birouri, cabinete, sili de consiliere

-aerisirea incaperilor

- spalarea pardosclii :

-stergerea umeda a mobilierului, eventual spalare daca prezinta urme vizibile de murdarie
urmaté de dezinfectie

-stergerea prafulut de pe pervazuri, plinte, plafon

-deseurile menajere trebuiesc indepartate zilnic

9. Responsabilit:ii :

Responsabil de proces = Director
Echipa de proces Infirmier, muncitor calificat de intretinerc

10. Analiza procedurii.
Analiza s1 revizuirea procedurii se face anual.



