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Bibliografia si Tematica de concurs

pentru ocuparea postului contractual vacant de arhivar
Bibliografie

- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata

- Instructiuni privind activitatea de arhivd la creatorii si detindtorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul nr. 217/1996

- Ordinului Ministrului nr. 5555/2011 privind Regulamentul de organizare si functionare
a Centrului Judetean de Resurse si Asistentd Educationala

- Legea 319/2006 privind regulile de protectia muncii si PSI (Cap. IV — Obligatiile
lucratorilor)

- Legea nr. 53/2003 — Codul muncii cu modificarile si completirile ulterioare (drepturile
si obligatiile salariatilor, drepturile si obligatiile angajatorului)

- Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului ontractual din autoritatile
si institutiile publice (Cap. II —Norme generale de conduitd profesionald a
personalului contractual),

- Hotérarea de Guvern nr. 27 din 2002 privind petitiile;

- Legeanr.544/2001 privind accesul la informatiile de interes public;.

Tematica:

- Atributiile arhivarului

- Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente privind: evidenta documentelor,
selectionarea, pastrarea si depunerea acestora la Arhivele Nationale

- Personalul arhivelor

- Raspunderi si sanctiuni privind nerespectarea prevederilor Legii Arhivelor Nationale
nr. 16/1996, republicata

- Norme generale de conduita profesionald a personalului contractual

- Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului
referitoare la apararea impotriva incendiilor

- Obligatiile lucratorilor privind protectia muncii
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